SMOOS

Svazek mést a obci okresu Strakonice
Velké nameésti 2, Strakonice

Vnitini smérnice svazku obci pro zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu na dodavky, sluzby a stavebni prace mimo rezim ziakona

S/2/17

Svazek mést a obci okresu Strakonice (dale jen SMOOS) vydava na zakladé rozhodnuti Valné
hromady svazku ze dne 28. 11. 2017 v souladu se zakonem &. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach
v platném znéni a v souladu s ostatnimi pravnimi pfedpisy Vnitfni prfedpis- Smérnici pro zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu mimo rezim zakona.

.
Uvod - ucel

Podle zakona &. 134/2016 o vefejnych zakazkach v platném znéni, se vefejnou zakazkou
malého rozsahu rozumi vefejna zakézka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne v pfipadé vefejné
zakazky na dodavky nebo sluzby 2 000 000 K& bez dané z pfidané hodnoty nebo v pfipadé vefejné
zakézky na stavebni prace 6 000 000 bez dané z pfidané hodnoty (do vySe podle novych pravnich
uprav). Ugelem vnitiniho predpisu je stanovit jasny a jednoznaény postup pfi provadéni vybérovych
fizenich na verejné zakazky malého rozsahu.

Zakladni ustanoveni

O zpUsobu zadani specializovanych zakézek rozhoduje Rada SMOOS podle charakteru

realizované zakazky. Vybeér béznych zakazek se fidi dalSimi body.

2. Vybeér sluzeb, dodavek a stavebnich praci do vyse 1 750 000 K& bez DPH vetné je provadén
na zakladé cenového marketingu.

3. Cenovym marketingem se rozumi cenova nabidka dodavatell, prizkum trhu, telefonicka
poptavka nebo informace z vefejné dostupnych zdroji — internet, katalogové ceny.

4. Pofizeni spotfebniho materialu do hodnoty 10 000 K& bez DPH je realizovano povéfenym
zaméstnancem SMOOS pfimym nakupem dle znalosti cen na trhu, popf. dle zkuSenosti
s osvédéenym dodavatelem. Dokladem pro u€etnictvi je pfislusny pokladni doklad, popf.
faktura dodavatele.

5. Pro zakazky do vy$e 50 000,- K& bez DPH neni vyZadovan cenovy marketing. Jsou
realizovany dle znalosti cen na trhu, popf. dle zkusenosti s osvéd¢enym dodavatelem bez
provedeni marketingového priizkumu pfimym odb&rem schvalenym predsedou SMOOS.

6. Rada SMOOS muze ve specifikovanych pfipadech povéfit provedenim vybéroveho fizeni
¢lenské obce, ve kterych je zakazka realizovana.

7. V pfipadé povéfeni obci vybiraji tyto dodavatele v souladu s viastni legislativou (pfedpis,
smérnice, rozhodnuti Rady nebo OZ)

8. Obce vybér dodavatele oznami pisemné Radé SMOOS v dohodnutém terminu.

9. Smlouvy s vybranymi dodavateli uzavira vzdy SMOOS v zastoupeni svého statutarniho
zastupce (pfedsedy nebo mistopredsedy svazku).

10. P¥i realizaci projektl se SMOOS fidi zarovent Smérnici S/1/17 o realizaci projektd.

—_



Zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby
Zakazkou malého rozsahu pro vybérové fizeni na dodavky a sluzby se pro tento vnitfni pfedpis rozumi
jednotlive zakazky od hodnoty 1,- K& bez DPH do 2 000 000,- K& bez DPH. U zakazek SMOOS
v celkové vysi mensi nez 250 000,- K& bez DPH je mozné pfimé zadani formou smiouvy nebo
objednavky jednomu dodavateli.

1. O zakazce od hodnoty 1 K&,- bez DPH do 50 000,- K& bez DPH véetné na dodavky a sluzby
rozhoduje pfedseda (mistopfedseda) SMOOS.

2. O zakazce od hodnoty 50 001 K&,- bez DPH do 250 000,- K& bez DPH véetné na dodavky a
sluzby rozhoduje pfedseda (mistopfedseda) SMOOS na zakladé cenového marketingu
(cenova nabidka dodavatell, prizkum trhu, telefonicka poptavka nebo informace z vefejné
dostupnych zdroji — internet, katalogové ceny). Zakazka se realizuje na zakladé pfimé
objednavky zadavatele, u sluzeb nad 30 000 K& na zakladé smlouvy o provedeni dila.

3. O zakazkach na dodavky a sluzby v hodnoté od 250 001,- K& bez DPH do 1 750 000,- K& bez
DPH v¢etné rozhoduje Rada SMOOS na zakladé shora uvedeného cenového marketingu.
Zakazka se realizuje na zékladé pfimé objednavky vybranému dodavateli v pfipad& dodavek
a na zakladé smlouvy o provedeni dila v pfipadé& sluzeb.

4. O zakazkach na dodavky a sluzby v hodnoté od 1 750 001,- K& bez DPH do 2 000 000,- K&
bez DPH v¢etné rozhoduje Rada SMOOS na zékladé zadavaciho Fizeni provedeného formou
pisemnych nabidek od minimalné 3 uchazed&u.

Vyjimku této kapitoly tvofi:

Zakazky do vyse 10 000 K& (viz bod. 4, kap. Il) a zakazky do 50 000 K¢& (viz bod 5, kap. II)

Vyjimku ve vSech bodech bodech této kapitoly tvori:

Specializované zakazky, pro které bude pouZit zpisob zadani stanoveny Radou SMOOS podle
charakteru zakazky (viz. bod 1, kap. I1).

v

Zakazky malého rozsahu na stavebni prace
Zakazkou malého rozsahu pro vybérové fizeni na stavebni prace se pro tento vnitfni piedpis rozumi
jednotlivé zakazky od hodnoty 1,- K& bez DPH do vy$e stanovené v kapitole | této smérnice.

1. O zakazce od hodnoty 1 K&,- bez DPH do 250 000,- K& bez DPH v&etn& na stavebni prace
rozhoduje pfedseda (mistopfedseda) SMOOS na zakladé b&zného priizkumu trhu (cenovy
marketing) s ohledem na ceny v misté obvyklé. Zakazka se realizuje na zakladé pfimé
objednavky zadavatele (drobné stavebni prace, opravy a upravy) nebo smiouvy o dilo
s dodavatelem.

2. O zakazkach na stavebni prace v hodnoté od 250 001,- K& bez DPH do 500 000,- K& bez
DPH rozhoduje Rada SMOOS svazku na zakladé cenového marketingu s ohledem na ceny
v misté obvyklé. Zakazka se realizuje na zékladé smlouvy o dilo s dodavatelem.

3. O zakazkach na stavebni prace v hodnot& od 500 001,- K& bez DPH do 2 000 000 K& bez
DPH v¢etné rozhoduje Rada SMOOS na z&kladé poptavkového fizeni provedeného u min.
3 uchaze€l. Vybeér je davan nasledujici Valné hromadé SMOOS na védomi.

4. O zakazkach na stavebni prace v hodnoté od 2 000 001,- K& bez DPH do 6 000 000,- K&
bez DPH rozhoduje Rada SMOOS na zakladé poptavkového fizeni provedeného u min.
5 uchazetl. Vybér podléha naslednému schvaleni Valnou hromadou SMOOS.

Vyjimku ve vSech bodech bodech této kapitoly tvofi:
Specializované zakazky, pro které bude pouZit zplsob zadani stanoveny Radou SMOOS podle
charakteru zakazky (viz. bod 1, kap. II).

V.
Specifikace pojmu

A) vefejna zakézka na dodavky:

Vefejnou zakazkou na dodévky je vefejnd zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci (dale jen
"zboZi"), a to zejména formou koupé, koupé& zbozi na splatky, najmu zbozi nebo najmu zbozi s pravem
nasledné koupé (leasing).

Vefejnou zakézkou na dodavky je rovnéz vefejna zakazka, jejimz predmétem je kromé pofizeni zbozi
rovneéz poskytnuti sluzby spocivajici v umisténi, montazi &i uvedeni takového zbozi do provozu, pokud

tyto Cinnosti nejsou zékladnim ucelem vefejné zakazky, avsak jsou nezbytné ke spinéni vefejné
zakazky na dodavky.



B) verejna zakazka na stavebni prace:
Vefejnou zakazkou na stavebni prace je vefejna zakazka, jejimz predmétem je
a) provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z &innosti uvedenych v pfiloze ¢. 3, zakona
€. 134/2016 Sb. v platném znéni.
b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) a s nimi souvisejici projektova nebo inzenyrska
¢innost, nebo
C) zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montéznich praci, pfipadné i souvisejici
projektove ¢&i inzenyrské ¢innosti, a ktera je jako celek schopna pinit samostatnou ekonomickou
nebo technickou funkci.
Vefejnou zakézkou na stavebni prace je téz vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je rovnéz poskytnuti
dodavek ¢i sluzeb nezbytnych k provedeni predmétu vefejné zakazky dodavatelem.
Za vefejnou zakazku na stavebni prace se povazuji rovnéz stavebni prace pofizované s vyuzitim
zprostfedkovatelskych nebo podobnych sluzeb, které zadavateli poskytuje jina osoba.

C) verejna zakazka na sluzby:

Vefejnou zakézkou na sluzby je vefejna zakazka, ktera neni vefejnou zakazkou na dodavky nebo
vefejnou zakazkou na stavebni prace.
Vefejnou zakazkou na sluzby je té2 vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je kromé poskytnuti sluzeb
rovnéz
a) poskytnuti dodavky, pokud predpokladand hodnota poskytovanych sluzeb je vys$si nez
predpokladana hodnota poskytované dodavky, nebo
b) provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim Ucelem vefejné
zakazky, avsak jejich provedeni je nezbytné ke spinéni vefejné zakazky na sluzby.

VL.
Zasady postupu zadavatele

SMOOS jako zadavatel je povinen pfi vyb&ru zhotovitele dodrzovat zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zékazu diskriminace.
Zasady jsou platné pro zakazky realizované podle bodu 3, kapitola Ill a bodl 3 a 4, kapitola IV.

Stanoveny postup pfi vybé&ru zhotovitele vereiné zakazky:

1. Povéfeny pracovnik zadavatele nebo odborna firma zpracuje vyzvu k podani nabidky na
poskytnuti sluzeb, dodavek zbozi nebo stavebnich praci, ktera bude obsahovat vSechny
potifebné udaje v souladu s prepisy o zadavani vefejnych zakazek.

2. Zpracovanou vyzvu k podani nabidky pfedloZi spolu s navrhem nejméné 3 firem, které
hodla obeslat (pokud se nejedna o specializovanou zakazku), predsedovi nebo
mistopfedsedovi SMOOS, popfipadé Radé SMOOS k odsouhlaseni.

3. Po odsouhlaseni vyzvy k podani nabidky bude vyzva k podani nabidky prokazatelné
doru¢ena vybranym firmam k podani nabidky.

4. Pro hodnoceni nabidek pro vdechna vyb&rova fizeni je vyb&rovou komisi uréenou
zadavatelem Rada SMOOS. Ta mé pravo (ne povinnost) dle svého uvézeni pro jednotliva
vybérova Fizeni pfizvat k vybéru odbornika dle charakteru zakazky nebo v odivodnénych
pfipadech zastupce Elenské obce (obci), které (kterych) se vybér dodavatele tyka.

5. Doslé nabidky budou neoteviené evidovany v knize doslé posty, shromazdény a po uplynuti
Ihdty pro podani nabidek pfedany pracovniku, ktery zpracoval vyzvu k podani nabidky. Na
pfijaté nabidce bude uveden ¢as a datum pfijeti.

6. Pokud bude ve vyzvé k podani nabidky uveden termin pro ukon&eni prijeti nabidek a
nabidka bude podana po tomto terminu, pracovnik tuto nabidku vrati uchazedi neotevienou.

7. Pracovnik provede otevieni obalek pred vyb&rovou komisi a provede soupis nabidek podle
terminu podani a v soupisu uvede polozky dle kritérii pro vybér nejvhodné;jsi nabidky.

8. Komise provede kontrolu nabidek, zda obsahuji véechny nalezitosti pozadované ve vyzvé
k podani nabidky. Pokud néktera z nabidek nebude obsahovat vSechny nalezitosti uvedené
ve vyzvé k podani nabidky, miZe komise vyfadit uchazee z vyb&rového Fizeni. Ostatni
doslé nabidky komise vyhodnoti dle stanovenych kritérii. O jednani komise sepiSe zapis a
doporuci zadavateli nejvhodnéjsi nabidku. V&ichni &lenové hodnotici komise tento zapis
podepisi. Pokud by néktery z &lenti komise mél jiny nazor na vybér nejvhodnéjsi nabidky,
uvede do zapisu divody, které ho vedly k odli§nému hodnoceni podanych nabidek.



9. Na zakladé vysledku hodnoceni rozhodne Rada SMOOS o nejvhodnéjsi nabidce, a to
v souladu s €lanky predchozich kapitol této smérnice.

10. Uchazegum, jejichz nabidky byly hodnoceny, bude oznamen vysledek vybé&rového fizeni, tj.
jméno a adresa vitézného uchazede. Vyfazeni uchazedi budou o této skute&nosti
neprodlené po ukon&eni vybéru informovani a bude uveden divod vyFazeni.

VII.
Ostatni ustanoveni

1. Terminy pro podavani nabidek se stanovuji v trvani minimaing 10 dnii od pfedani vyzvy
k podani nabidky do kancelafe SMOOS, pokud neni stanoveno zadavatelem jinak.

2. Soucasti nabidky mize byt i navrh smlouvy o dilo, navrh kupni nebo leasingové smlouvy,
popf. specifikace dodavanych materialii nebo zafizeni dle uvazeni zadavatele.

Smérnice vstupuje v platnost i v G&innost dnem schvaleni.

Svazek mlést a obef okresu Strakonice
Schvaleno VH SMOOS dne 28.11. 2017 Yame nén b o e




